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Online-Datenpflege für Anbieter 

Mit Ihren Zugangsdaten für die Onlinepflege können Sie Ihre Angebote jederzeit selbst bearbeiten. 
Für Änderungen der Angebotstitel oder des Anbieterporträts kontaktieren Sie bitte die WISY-
Redaktion: wisyredaktion@weiterbildung-hamburg.de 

 

So gelangen Sie zur Onlinepflege Ihrer Angebote 

- Oben finden Sie die Anbieter-Übersicht. Geben Sie den Anbieternamen in das Suchfeld ein 
und klicken Sie in der Vorschlagsliste Ihren Namen an. 

 

- Um zur Kursübersicht zu gelangen, klicken Sie auf Ihren Anbieternamen. 
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- Das Anbieterporträt öffnet sich. Von hier aus gelangen Sie zu Ihren Kursangeboten. 

 
 
 

- Eines Ihrer Angebote anklicken und bis an das Ende der Angebotsbeschreibung scrollen. 
Nach den Durchführungen auf „Angebot bearbeiten (für Anbieter)“ klicken (führt zur Login-
Seite).  
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Login 

Einloggen: Passwort eingeben, mit „OK-Login“ bestätigen. 

 
 
 

 

 

 

 

Sie haben Ihr Passwort vergessen?  

Kein Problem - mit der Passwort-Vergessen-Funktion können Sie sich jederzeit ein neues Passwort 
zusenden lassen.  

 

Angebote bearbeiten 

Sie können bestehende Kurse bearbeiten, löschen oder neue Kurse anlegen.  

 

Förderung 

Kurse mit einer besonderen Förderung wie Bildungsurlaub oder Bildungsgutschein-Kurse haben 
eine Zertifizierungsnummer, die unter Förderung (+Förderung aufklappen) eingetragen werden 
muss.  

 

 

 

 

 

 

 

Die Kurse gelangen dadurch automatisch in die entsprechenden Spezial-Kursportale.  

 

Bitte beachten 

Das AZAV-Feld nur für Bildungsgutscheine (AZAV-Nummer des Zertifizierers) verwenden, nicht 
für Aktivierungsgutscheine. 
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Kursbeschreibung 

- neutral, ohne werbende Inhalte  
- Text hervorheben:  bitte nur " Inhalte", "Zielgruppe", "Abschluss" als fett markieren 

 

- Musterkurs: https://hamburg.kursportal.info/k291443 
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Durchführung 

Sie können eine oder mehrere Durchführungen mit Beginn- und Enddatum an einen Kurs hängen. 
Abgelaufene Durchführungen bitte löschen oder überschreiben. 

Keine Kurs-Dubletten anlegen: Neue Termine eines Kurses mit demselben Inhalt einfach als 
neue Durchführungen an den bestehenden Kurs hängen. 

- Preis: Gesamtpreis inkl. MwSt. (außer voll drittseitig finanzierter Angebote wie der 
Bildungsgutschein) 

- Preishinweise: auf das Wesentliche beschränken  
- Adresse: Straße (ausgeschrieben) ohne Zusatz wie z.B. Haus 4 
- Bemerkungsfeld: URLs nur als Deeplinks, die zur direkten Kursansicht auf Ihrer Homepage 

führen, und in folgender Formatierung: 
[[https://Kurslink zu Ihrer Homepage| Weitere Infos vom Anbieter]] 

- Terminoptionen: (z.B. beginnt monatlich, jährlich oder beginnt laufend) 

 

 

Das Angebot abspeichern und ausloggen.  

Bis zur Freigabe durch die WISY-Redaktion bleibt ein neues Angebot im Status „In Vorbereitung“.  

 
 


